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花桥国际商务城中专制度建设情况介绍

制度建设是促进学校管理规范化、法治化的有效手段，我

校一直高度重视制度建设，经过长期探索实践，形成了制度治

校的办校格局。主要情况如下：

一、制度建设规范。我校制度建设严格按照相关规定执

行，经起草、审议、审批、发文等环节，继而形成一个有效的

制度。在制度的起草中，紧跟教育教学相关政策法规，注重问

题导向，紧密联系实际，广泛征求各方意见，以解决学校教育

教学改革发展中存在问题为目的；在审议中，充分发扬民主，

集中集体智慧，以确保制度的科学性和可操作性。注重与时俱

进，结合新时期新要求，联系学校发展新情况，加强对制度的

修订完善，提高制度的针对性和鲜活性。

二、制度内涵丰富。2011 年我校异地搬迁、校名更换之

后，专门进行了一次系统的制度建设，编辑形成了《商务城中

专制度汇编》，集中制定、修订、收集、整理了我校的有关制

度 100 余项。2014 年，根据新时代的要求，结合学校实际情

况，我校在原《制度汇编》的基础上编订了《昆山花桥国际商

务城中等专业学校制度简章》，从教学管理、学生管理、行政

后勤管理、财务管理、安全管理等方面将学校最主要的制度进

行重新编订实施。同时编订了《昆山花桥国际商务城中专学生
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手册》，系统性地明确了学生管理的制度。2019 年，为强化卫

生疾控管理，我校在全市率先编订了《校园常见传染病防控指

南》，用一系列制度规范校园疾控管理。

三、制度执行到位。制度制定后，我们严格落实，将制度

具体化、项目化，变为可以操作的模式，加强监督检查，加强

制度执行结果运用，确保制度执行有效，落地生根开花，实现

了学校管理制度化、规范化。
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学校管理制度汇编

昆山花桥国际商务城

中等专业学校
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2012 年 6 月

校训： 德高为美、技精为强

校风： 团结、自强、务实、创新

教风： 敬业、博学、尚德、创优

学风： 诚信、勤学、精技、创业

办学理念：专业建校、管理立校、人才强校、服务兴校

办学方向：植根商务城，服务商务城，努力打造中职服

务外包特色学校
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办学目标：培养具有现代综合素质，掌握熟练技能的中

高级技术人才

办学精神：求真

第一部分 学校内部管理体制

校长负责制试行条例

校长负责制党支部工作试行条例

教职工代表大会试行条例

教职工岗位全员聘任制

教职工绩效考核实施方案

党政干部工作守则

教职工岗位责任制

德育工作实施条例

学校行政例会会议制度

文件管理制度

文件起草、审核、制发、审批制度

印信使用管理制度

教职工管理制度

教职工考勤制度

升降国旗制度

学校门卫制度

行政值班制度

第二部分 学校教学管理

教学管理实施条例

青年教师培养培训制度

“十佳教师”评选办法

“双师型”教师队伍建设实施方案

教师继续教育制度

教师到企业实践制度的实施办法

教师培训进修制度

教师教学工作考评制度

青年教师业务考核、教育管理制度

实习实训教学管理制度

师生技能竞赛管理办法

师生技能竞赛奖励办法

教学过程监控与反馈制度

教学事故认定及处理条例

学籍管理规定

校企合作管理条例

校企合作实施方案

校园网管理制度

计算机安全管理制度

实训楼日常管理制度

普通教室电教设备管理制度

多媒体教室管理制度

投影仪使用保管制度

语音室管理制度

实验室管理制度

画室管理制度

图书馆管理制度

电子阅览室管理制度

体育馆管理制度

体育器材管理制度

第三部分 学校学生管理

学生管理实施条例
招生就业工作管理办法
班主任工作条例

班主任工作考核细则

班主任例会制度

班级量化考核细则

学生常规管理条例

学生品行考核条例

学生奖励条例

学生违纪处罚细则

学生军训管理制度

学生社团活动管理制度
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住宿生管理制度

第四部分 学校行政后勤管理

行政后勤管理实施条例

学校财务管理制度

学校资产管理制度

校园环境、教室环境管理制度

进入校园车辆及外来人员管理条例

食堂卫生管理制度

食堂卫生检查制度

食堂工作人员个人卫生规定

餐具、用品清洗消毒制度

食物中毒预防措施

食堂留样制度

食堂防蝇、灭鼠制度

食堂库房管理制度

厨机具管理制度

就餐制度

第五部分 学校安全管理

安全管理实施条例

学校重大安全事故应急处理预案

学校公共卫生突发事件应急预案

消防安全实施条例

消防安全责任制

消防安全检查制度

消防器材使用保管制度

用电安全管理制度

教学区安全、消防管理制度

食堂安全、消防管理制度

宿舍安全、消防管理制度

体育场馆安全、消防和卫生管理制度

图书馆安全、消防管理制度

实习班班主任安全工作管理职责

学生手册

一、学生守则

二、中学生日常行为规范（修订）

三、学生常规管理条例

四、学生一日常规

五、宿舍管理细则

六、学生品行考核条例

七、学生奖励条例

八、学生违纪处罚细则

九、学籍管理规定

十、就业（实习）准出制度

十一、学生安全守则
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